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ДОГОВОР О ПОЛНОЙ МАТЕРИАЛЬНОЙ ОТВЕТСТВЕННОСТИ

г. Вольск




«____»__________________20__г.


В соответствии со статьей 11 «Положения о материальной ответственности рабочих и служащих за ущерб, причиненный предприятию, учреждению, организации», утвержденного Указом Президиума Верховного Совета СССР от 13 июля 1976 года и на основании Постановления Министерства труда и социального развития РФ от 31 декабря 2002 г. № 85 «Об утверждении перечней должностей и работ, замещаемых или выполняемых работниками, с которыми работодатель может заключать письменные договоры о полной индивидуальной или коллективной (бригадной) материальной ответственности, а также типовых форм договоров о полной материальной ответственности» МОУ «Гимназия г. Вольска Саратовской области», в лице директора ______________________________________________________, в дальнейшем, именуемая «Школа», в целях обеспечения сохранности материальных ценностей, принадлежащих ей, с одной стороны, и_________________________________________ именуемый (ая) в дальнейшем «Педагог», заключили настоящий договор о нижеследующем.

1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА

Настоящий договор о полной материальной ответственности представляет собой соглашение, по которому Школа поручает, а Педагог принимает на себя полную материальную ответственность за обеспечение сохранности вверенных ему материальных ценностей, находящихся в кабинете № 18.

2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН

2.1. Педагог обязан:

2.1.1. бережно относиться к переданным ему на хранение или для использования в образовательном процессе материальным ценностям Школы и принимать меры к предотвращению ущерба;

2.1.2. своевременно сообщать в письменном виде заместителю директора по АХЧ обо всех обстоятельствах, угрожающих обеспечению сохранности вверенных ему материальных ценностей;

2.1.3. вести учет вверенных ему материальных ценностей;

2.1.4. аккуратно и в срок представлять заместителю директора по АХЧ информацию необходимую для составления в установленном порядке отчетов о движении и остатках вверенных ему материальных ценностей;

2.1.5. при освобождении от должности, независимо от сроков увольнения, наличия листка нетрудоспособности и иных причин, обязательно лично, до получения трудовой книжки и окончательного расчета, осуществить сдачу вверенного имущества комиссии по инвентаризации, назначаемой приказом директора школы. 

2.1.6. своевременно и точно исполнять распоряжения администрации Школы по участию в инвентаризации вверенных ему материальных ценностей.

2.2. Школа обязана:

2.2.1. создать Педагогу условия, необходимые для нормальной работы и обеспечения полной сохранности вверенных ему материальных ценностей;

2.2.2. знакомить Педагога с действующим законодательством о материальной ответственности рабочих и служащих за ущерб, причиненный предприятию, учреждению, организации, а также с действующими инструкциями, нормативами и правилами хранения, приемки и применения в образовательном процессе переданных ему материальных ценностей;

2.2.3. проводить в установленном порядке инвентаризацию материальных ценностей.

3. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.

ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ

3.1. Школа несет ответственность:

3.1.1. за виновное нарушение своих обязанностей, предусмотренных настоящим договором;

3.2. Педагог:

3.2.1. несет полную материальную ответственность: в случае не обеспечения по его вине сохранности вверенных ему материальных ценностей в размере, определяемом в строгом соответствии с действующим законодательством;

3.2.2. не несет материальную ответственность, если ущерб причинен не по его вине.

3.3. Споры сторон по вопросам соблюдения условий настоящего договора рассматриваются в порядке, установленном гражданско-процессуальным законодательством.

4. СРОКИ

 4.1. Настоящий договор о полной материальной ответственности действует со дня его подписания на все время работы с вверенными Педагогу материальными ценностями Школы.

Директор МОУ «Гимназия г.Вольска» ____________________ Шешенева О.В.




Педагог_____________________________________________ Чумакова И.В.
МЕБЕЛЬ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2008-2009
	2009-2010
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013

	1
	Шкаф открытый книжн.
	
	
	
	
	

	2
	Парта ученическая
	
	
	
	
	

	3
	Стул ученический
	
	
	
	
	

	4
	Стол учительский 
	
	
	
	
	

	5
	Стул учительский
	
	
	
	
	


ТСО

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2008-2009
	2009-2010
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013

	1
	Процессор 
	
	
	
	
	

	2
	Монитор 
	
	
	
	
	

	3
	Клавиатура 
	
	
	
	
	

	4
	Мышь
	
	
	
	
	

	6
	Проектор мультимед.
	
	
	
	
	

	7
	Телевизор
	
	
	
	
	


ОБОРУДОВАНИЕ, ПРИСПОСОБЛЕНИЯ И ИНСТРУМЕНТЫ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2008-2009
	2009-2010
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013

	1
	Доска меловая
	
	
	
	
	

	2
	Светильники 
	
	
	
	
	


МЕТОДИЧЕСКИЕ ПОСОБИЯ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2008-2009
	2009-2010
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013

	
	
	
	
	
	
	


ДИДАКТИЧЕСКИЙ МАТЕРИАЛ

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2008-2009
	2009-2010
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013

	
	
	
	
	
	
	


БИБЛИОТЕКА КАБИНЕТА

	№ п/п
	Наименование
	Учебный год (количество)

	
	
	2008-2009
	2009-2010
	2010-2011
	2011-2012
	2012-2013


ГРАФИК занятости  КАБИНЕТА

(2012-2013 учебный год)

1 полугодие

	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные занятия
	Дополнительные платные услуги
	

	Понедельник
	
	
	
	

	Вторник
	
	
	
	

	Среда
	
	
	
	

	Четверг
	
	
	
	

	Пятница
	
	
	
	

	Суббота
	
	
	
	


2 полугодие

	День недели
	Время работы
	Ф.И.О. педагога

	
	Уроки
	Дополнительные занятия
	Дополнительные платные услуги
	

	Понедельник
	
	
	
	

	Вторник
	 
	
	
	

	Среда
	 
	
	
	

	Четверг
	
	
	
	

	Пятница
	
	
	
	

	Суббота
	
	
	
	


ВЕДОМОСТЬ ПРИЕМКИ КАБИНЕТА

	№ п/п
	Дата
	Вид приемки
	Отзыв (замечания)
	Отметка
	Подпись проверяющего (с расшифровкой)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Муниципальное образовательное учреждение 

«Гимназия г. Вольска Саратовской области»










УТВЕРЖДАЮ











Директор МОУ «Гимназия»









________ О.В.Шешенева









"___" _______ 2009 г.

ПОЛОЖЕНИЕ 

Об учебном кабинете

Приняты педагогическим советом 

«___»_____________200_ г. №___

1.
Общие положения
1.1   Учебный кабинет  - это учебно-воспитательное подразделение средней общеобразовательной  школы, являющееся средством осуществления Государственной программы образования, обеспечивающее оптимальные условия для повышения уровня образования учащихся
1.2. Работа учебных кабинетов МОУ «Гимназия г. Вольска Саратовской области»   организуется и осуществляется в соответствии с требованиями, предъявляемыми к учебным кабинетам.
Учебный кабинет должен способствовать формированию культуры
личности учащихся, повышению эффективности информационного
обслуживания учебно-воспитательного процесса. 
1.3. Учебный кабинет должен соответствовать эстетическим, гигиеническим, учебно-исследовательским требованиям и требованиям правил безопасности учебного процесса. 

1.4..   Оснащение кабинета включает в себя: учебно-наглядные пособия, учебное оборудование, приспособления для практических занятий по предмету, технические средства обучения.

1.5.   Занятия в кабинете должны служить:

     активизации мыслительной деятельности учащихся;

      формированию навыков использования справочных материалов, навыков     анализа и систематизации изученного материала;

      формированию прочных знаний по предмету, их практическому         применению.

      развитию у учащихся способностей к самоконтролю, самооценке и самоанализу;

     воспитанию высокоорганизованной личности

1.6.   Учебная нагрузка кабинета  должна быть не менее 36 часов в неделю.
2.
Общие требования к учебным кабинетам
2.1.      Наличие в кабинете нормативных документов (Государственный образовательный стандарт, календарные планы, измерители, требования и др.), регламентирующих деятельность по реализации Государственной программы по предмету.
2.2.   Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом средств обучения, необходимых для выполнения образовательной программы школы.

2.3.   Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения требованиям стандарта образования и образовательным программам (базовый и профильные курсы).

2.4.   Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой школы.

2.5.   Наличие и обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ и т.п. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образовательного стандарта.

2.6.   Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета: наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов.

Стендовый материал учебного кабинета должен содержать:

   государственный образовательный стандарт по предмету (минимально необходимое содержание образования и требования к уровню обязательной подготовки);

рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности       (подготовка к тестированию, экзаменам, практикумам и др.); правила техники безопасности работы и поведения в кабинете; материалы, используемые в учебном процессе. 

2.7.   Соблюдение правил техники безопасности (журнал о проведении инструктажа по ТБ), пожаробезопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете (средства пожаротушения, аптечка).

2.8.   Наличие расписания работы учебного кабинета  по обязательной программе, факультативным занятиям,  программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с отстающими, с одаренными учащимися, консультации и др.

3.ТРЕБОВАНИЯ К ДОКУМЕНТАЦИИ КАБИНЕТА :

3.1.      Паспорт учебного кабинета.
3.2.   Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.
3.3.   Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и журнал инструктажа учащихся по технике безопасности.

3.4.   Правила пользования кабинетом информатики учащимися

3.5.      График занятости кабинета.

3.6.   Состояние учебно-методического обеспечения кабинета информатики

3.7.      План работы кабинета  на учебный год и перспективу (утверждается директором школы).

4. ОЦЕНКА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ КАБИНЕТА.

4.1.   Выполняется на основании «Положения о смотре кабинета» один раз в год.

4.2. По результатам смотра подводятся итоги и определяются кабинеты, подлежащие оплате и размер оплаты.

ПЛАН

 дооборудования кабинета русского языка и литературы.
	№ п/п
	Необходимое оборудование
	Сроки
	Отметка о выполнении

	1.
	
	
	

	2.
	
	
	

	3.
	
	
	

	4.
	
	
	

	5.
	
	
	

	6.
	
	
	

	7.
	
	
	


Ответственные за кабинет __________________  Чумакова И.В.
